
 

 

REGULAMENTO  

BIBLIOTECA TIA NALE 

HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 
A Biblioteca Tia Nale funcionará de Segunda à Sexta-feira, das 08h às 17h. 

 
EMPRÉSTIMO 

Alunos, Funcionários e Professores poderão fazer o empréstimo de até 06 livros mais outros 
02 materiais, conforme tabelas abaixo: 

 
PERFIL DE USUÁRIOS QUANTIDADE DE LIVROS PRAZO 

Aluno de Graduação 
Presencial 

Até 03 07 dias 

Alunos de Graduação EaD Até 03 14 dias 

Alunos de Pós-graduação Até 03 14 dias 

Alunos de Cursos Livres Até 03 07 dias 

Professores Até 06 14 dias 

Funcionários Até 03 07 dias 

 

MATERIAL QUANTIDADE PRAZO 

Periódicos/Revistas Até 02 03 dias 

Mangás/Gibis/HQ’s Até 02 03 dias 

Filmes, DVD, CD-ROM Até 02 03 dias 

Obras de Referência Até 01 CONSULTA LOCAL 

O total de materiais emprestados para alunos e funcionários será de 05 materiais, e  
para professores 08 materiais. 

 
RENOVAÇÃO 

A renovação poderá ser feita pessoalmente, via e-mail (melies.biblioteca@melies.com.br) 
ou por telefone 11 5573-1095 (ramal 28), por 3 (três) vezes consecutivas, pelo mesmo 
prazo estipulado para o empréstimo, desde que a obra emprestada seja apresentada ao 
atendente da biblioteca e não haja reserva da mesma por outro usuário. 

 
DEVOLUÇÃO 

Caso o usuário não efetue a devolução dos materiais emprestados dentro do prazo 
estipulado, acarretará em cobrança via e-mail e telefone. Insistindo na não devolução, o 
caso passará para a Direção e poderá ser cobrado multa diária de R$5,00 (cinco reais) por 
material emprestado, contabilizados apenas nos dias de funcionamento da biblioteca, 
além da suspensão pelos dias equivalentes ao atraso. 
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